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1 Elokészité6 munkalatok

A kialakult hagyomanyok szerint a soron kovetkezd Orszdgos Tudomanyos Didkkori Konferenciat
lebonyolitd intézmény pdalyazat utjan torténd kivalasztasa az esedékesség el6tt 2 évvel megtorténik.
igy tortént ez esetiinkben is, tehat elvben nagyon hosszu felkésziilési id§ allt rendelkezésre a
rendezvény megszervezéséhez. A lehetséges hosszu felkészllésnek azonban hatranyai is vannak,
jelestl a kezdeti id6szakban nem szoritja az embert intenziv munkdra, igy sok feleslegesen megtartott
eredményt csak szerényen hozé értekezletet tartottunk. A kezdeti idGszakban tdl népes szervezé
bizottsdgot hoztunk létre, ami szintén kedvezett a kevéssé intenziv munkavégzésnek. Korulbelll egy
évvel az esedékesség el6tt az intézménylnk személyi &allomanydban beallott valtozdsok
kovetkeztében az informatikai feladatok kezelésére Uj személyt biztunk meg, aki minden sziikséges
szakértelemmel és lelkesedéssel felvértezve vette kézbe az informatikai feladatokat. Az informatikai
feladatcsoport a mi esetiinkben kilonos jelent6séggel birt, mert az Informatika Tudomanyi Szekcio
esetében lett el6szor ,élesben” kiprébalva az OTDT online birdlati rendszer. A feladatcsoportok
szerint Uj, immar sz(ikitett szervez6 bizottsdgot hoztunk létre.

Az altalunk azonositott feladatcsoportok:
e Szervezés
o Pénziigyek
o Szallas-étkezés
e Informatika.

A feladatcsoportokhoz egy-egy felelGs személyt rendeltiink hozza. Ez a négy személy és az ligyvezetd
elnok alkottdk egy éven keresztil a szlikitett szervezd bizottsdgot. Nagyon fontos, hogy az Gsszes
dontés az Ugyvezet6 elnok kezében futott Ossze, aki a rektortdl teljes felhatalmazassal birt a
szervezéssel kapcsolatos valamennyi Ugyben. Ugyanakkor a rektor a Gabor Dénes FGiskola
valamennyi munkatarsa szdmadara nyilvanvaléova tette, hogy a XXXI. OTDK Informatika Tudomanyi
Szekcidjaval kapcsolatos szervezés valamennyi feladatunkkal szemben els6bbséget élvez. Kifelé
informdcié csakis az Ugyvezet6 elnok tudtdval és beleegyezésével aramolhatott. A bejové
informdcidkat az OTDT Informatika Tudomanyi Szakmai Bizottsaganak tagjai egymds kozott
megosztottak. A szakmai bizottsag végig szoros egylttmikodésben dolgozott Dr. Pataricza Andrassal,
a szakmai bizottsag elndkével. Id6pont-egyeztetésre a Doodle szavazérendszert hasznaltuk, amely jol
bevalt. Bar a szerepl6k napkozbeni leterheltsége miatt leginkdbb az esti drakban kerilt sor Skype-on
keresztil torténé konferenciabeszélgetésekre, amelyek nem ritkdn az éjszakaba nyultak. A Skype-os
értekezleteket az utolsé 2-3 hdonapban olyan gyakorisdggal tartottuk, hogy az el6ttiink allé 4-5 nap
feladatait beszéljik meg. A kovetkez6 értekezlet az el6z6 4-5 nap feladatainak értékelésével
kezd6dott. Sajnos a valdsagban néha igen nagy csuszasokkal tudtuk csak megvaldsitani kitlzott
céljainkat. Erre akkor is szadmitani kell, ha az utanunk koévetkez6k nalunk sokkal jobban fogjak
megszervezni a konferenciat, tehdat a hataridéket igy kell tervezni.

Az informacié dramlds szabalyozasaban valdszinlleg hibat kovettink el ott, hogy minden informaciot
megosztottunk egymas kozott. igy rengeteg az adott teriiletért felelés személy szdmdra redundans
informacié keletkezett rendkivili mddon megnehezitve az utdlagos visszakeresést. A mostani
tapasztalatunkkal ezt ugy oldanank meg, hogy az tgytipusoknak megfelel6 e-mail cimeket hoznank
létre példaul igy: penzugyek@inf-otdk.hu , szallas@inf-otdk.hu , amelyek alkalmasak arra, hogy az
egyes Ugyek célzottan a kompetens felel6shoz érkezzenek, ne az elndk postalddajaban kosson ki
valamennyi. Az egyes felelGsoknek felesleges minden ligyben az eln6kot tdjékoztatni. Az esedékesség
el6tt tobb mint egy hdnappal béven elegendd hetenkénti 6sszefoglaléban tdjékoztatast adni.
Természetesen az akut dontéseket kivand lgyben sziikséges az ligyvezetd elnok tadjékoztatasa,
kiilonosen a konferenciat megel6z6 egy hdnapban.
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Az el6készité munkak megszervezésében nagy segitségiinkre volt a XXXI. OTDK Ugyvezetd Elndkok
Kollégiumanak hdrom (lésén hozzdnk eljuttatott informdaciok. Ezek két egymdst kovetd napra
szervezésével meg voltunk elégedve. Tapasztalataink alapjan a jovére nézve helyesnek tartanank, ha
az elnokokon kivil az informatikai és a pénzligyi munkatdrs is részt venne ezeken az iléseken, a
titkaron és elnokon kivil.
A konferencia sikeres lebonyolitasahoz nagyon fontos a Szakmai Bizottsag és az ligyvezetés hatékony
és sikeres egylttmikodése. Mindkét félnek tisztaban kell lenni feladataival, amelyek jelen esetben:

e Szakmai Bizottsag: az OTDK hagyomanyainak és szakmai szinvonaldnak fenntartdsa

o Ugyvezetés: a konferencia sikeres megszervezése
Ahhoz, hogy sikeres konferenciat zarjunk elengedhetetleniil szlikséges, hogy az lGigyvezetés 100%-ban
magaéva tegye a Szakmai Bizottsdg céljait, a Szakmai Bizottsdg pedig legyen tekintettel a szervezés
gondjaira. Esetlinkben ez az 6sszhang teljes mértékben megvaldsult.

2 Egyes fontos szervezési kérdések

2.1 Id6épont meghatarozasa

A Gabor Dénes FGiskola részérél elfogadott 3 id6pontjavaslatot a Szakmai Bizottsaggal is el kellett
fogadtatni, ezt kovetSen valt publikussa a tényleges végleges id6pont.

Javaslat:

A konferencia id6pontjat ugy kell meghatarozni, hogy a dolgozatok tervezett beérkezési id6pontja és
a konferencia datuma kozott legaldbb 4 hdnap legyen.

2.2  Felhivas kozzététele

A felhivds szOovegét a Szakmai Bizottsag szerkeszti, beszéli meg, ezt kovet6en az elfogadas utan, az
OTDT kuldi ki végleges formaban a szervez6 intézménynek. A szervez6k a végleges felhivas szovegét
teszik ki a Szekcié weblapjara.

2.3 Domain név bejelentése, weblap tervezése, meglévd informaciok kozzététele

A duplikalt regisztracidk, adatok elkerllése érdekében az OTDT online rendszert célszer(i volt
Osszekapcsolni a |étez6 weboldallal, de ezt a feladatot mar a kijelolt és erre a célra fliggetlenitett
informatikus kollégdk valdsitottdk meg. A két rendszert csakis az OTDT informatikusdval egyeztetve
lehetet csak sikeresen 6sszekapcsolni.

2.4 Tagozati titkarok kijelolése

A titkarnak olyan személynek kell lenni, aki jartas az irodai szoftverek kezelésben, tokéletesen ismeri
a rendezd intézmény infrastruktirajat és a konferencia szervezeti felépitését. A személyeket kb. 1
évvel a konferencia el6tt az intézeti igazgatok nevezték meg, a feladatok elldtdsara a felkérést az
tgyvezetd elndktdl kapjdk meg irdsban. A titkdroknak a konferencidt megel6z6en egy honappal
el6bb, majd 1 héttel el6bb érdemes egy képzést tartani, a rajuk haruld feladatokat ismertetni.

2.5 Termek lefoglalasa

A XXXI. OTDK Informatika Tudomdnyi Szekcidjaba 170 palyamunka érkezett, amibél szlrés utan 150
maradt. Osszesen 21 tagozatba és 7 alszekcidba soroltuk be a bemutathaté palyamunkakat. A
termeket mar az drarendkészitéskor le kellett foglalni, éppen ezért a Neptun csoportot idében
tdjékoztattuk, hogy az OTDK idejére ne tervezzenek drakat.

Javaslat (feltételezve, hogy a XXXII. OTDK is hasonld |étszam adatokkal fog lebonyolddni)
e 7 parhuzamos szekcid részére minimum 8 terem elGzetes foglalasa
o 1 nagyterem foglaldsa a zs(irinek
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e 1 gépterem foglaldsa a hallgatoknak, vendégeknek, akik internetelérést szeretnének,
illetve ebben a teremben ellendrizhették, javithattdk a megnyitd el6tt az elGzetesen
feltoltott el6addsaik foliait.

e terem foglaldsa ruhatarnak

e potterem foglaldsa

2.6 Program el6készitése

Otletborze — Otletek megbeszélése

Hallgaték javaslatanak meghallgatas

Program kialakitdasa — dontés el6készitése

Szempontok: valtozatos, egyedi program 6sszeallitdsa, megfelel6 koltségekkel.

Terv elkészitése, kb. 1 évvel a konferencia el6tt majd elkiildése a Szakmai Bizottsag elnokének.

Javaslat
A terv elfogadtatdsa nemcsak széban, hanem irasban is.

2.7 Palyazatilehetdségek figyelése, kidolgozasa, benyujtasa

A pdlyazatot az idei tanévben a nyar kozepén irtak ki, igy a Gdbor Dénes F@iskolan a pdlyazat
megirasa a szabadsagolasok idején kerlt sor, nem kis nehézségek elé allitva a szervezdiket.

Javaslat
A palyazat el6készitése mar a kiirast megel6z6en (beszerzési lista, a rendezd intézmény bemutatasa,
néhany szempont elézetes kidolgozasa)

2.8 Programfiizet 6sszeallitasa

Itt elkerilhetetlen egy jol képzett grafikus bevondsa az arculattervezés kialakitasahoz. Kivdnatos,
hogy a kiadvany, a programfiizet és a meghivok azonos arculattal jelenjenek meg. A programfiizet
sajnos szinte csak az utolsd pillanatban készitheté el a tagozati besoroldsok utan. A tagozati
besorolasok idejét a Szakmai Bizottsag elndke donti el, erre csak a beérkezett birdlatok utan kerdl
sor, igy nagyon kevés id6 marad a programfiizet elkészitésére.

2.9 Kivonat kiadvany 6sszeallitasa

A kotetet csak akkor kialdhettik nyomdaba, mikor az 6sszes birdlat bekerilt az OTDT online
rendszerbe, hiszen az elutasitott dolgozatok kivonatai (rezimé) nem keriltek bele a kotetbe sem.
Sajnos a kivonat Osszeallitasara is igen kevés id6 maradt, hiszen a birdloktdl nem érkeztek vissza
id6ben a biralatok, de ennek ellenére hatédridére elkésziiltek a kiadvanyok, megoldottuk a feladatot.

Javaslat

A kapkoddsok elkertilése érdekében a biralatok beérkezési hatdridejét jo el6re meg kell hatdrozni, a
biralokat pedig sokkal el6bb fel kell kérni! A birdlok felkérését el6zetesen az OTDT Informatika
Tudomanyi Szakmai Bizottsaganak elndkével kell egyeztetni.

2.10 Papirdolgozatok beérkezésének ellen6rzése

Erre a feladatra célszeri egy adminisztrator személyt felkérni, aki naponta figyeli a beérkezett
dolgozatokat, és ellendrzi:

e anevezési lapokat

e anevezési lapokon levé alairasokat

e azintézményi 6sszesits jegyzékeket
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2.11 Dolgozatok eldzsiirizése

Ezt a feladatot a szakmai bizottsdg elndkének irdnyitasdval a bizottsadg tagjai végzik el, a dolgozatok
beérkezését kovetben, kb. januar végén.

Javaslat
Az id6pontot el6re kitlizni, megtervezni.

2.12 Biralok felkérése

Ezt a feladatot az Orszagos Tudomanyos Diakkori Konferencia Informatika Tudomanyi Szekciéjanak
lgyvezet6 elndke latja el. A jelenlegi metddus az, hogy
e az adott intézménytdl beérkezd dolgozatok szamanak kétszeresét kuldjik ki biralatra az
intézményhez
e az UgyvezetS elndk felkéri az intézményi TDT-elnokot, hogy intézményébdl kérje fel a
birdldkat
e azintézményi TDT-elndk az ligyvezetés szamara Excel tabldban megadja a birdldk nevét
és cimét

Javaslat
Az intézményi TDT-elnokok (kb. 20 személy) el6zetes azonositasa és el6zetes tdjékoztatdsa nagyon
fontos. Ennek a biralati felkérések kikildése el6tt egy hédnappal meg kell torténnie.

2.13 Tagozatok és alszekcidk kialakitasa

Az Informatika Tudomadnyi Szekcidban a tagozatok kialakitdsanak mddszere hagyomanyosan eltér a
mas szekcidkban szokdsostdl, nem kevés nehézséget okozva a szervezéknek. A biralatok beérkezése
utan az atlagpontszdm szerint csokkené sorrendbe rendezve a dolgozatokat, a legmagasabb
pontszamu dolgozat témajahoz hozzarendellink egy tagozati nevet és alszekciét. Pontszam szerint
lefelé haladva vizsgaljuk, hogy mely dolgozat sorolhaté be az el6bbi alszekcidba és tagozatba, illetve
szlikség szerint Uj kereteket hozunk létre. Ezt Ugy végezziik, hogy a tagozatokban 8-10 el6adé legyen,
illetve a kijelolt és megfelel6 terem-kapacitas szerinti alszekcié-szam j6jjon ki.

2.14 Zstritagok és zs(iri-elnokok felkérése

A zs(iritagokat a Szakmai Bizottsag elnokének javaslatara az ligyvezet6 elndk kéri fel. A meritési bazis
a Szakmai Bizottsag. A zs(ri elnokoket célszerl a nagy egyetemek, illetve kutatd intézetek vezetd
informatikai személyiségei kdzil valasztani. A zs(iri elndkoket is az Gigyvezet6 elnok kéri fel.

A felkérési folyamathoz csak akkor lehet hozzdkezdeni, ha mar megvannak az alszekcidk és a
tagozatok elnevezése. Ennek a konferencia elStt 3 héttel meg kell térténni.

2.15 Kapcsolatfelvétel a szervezd hallgatékkal

Az OTDT részérSl megbizast kapott két hallgatot, id6ben (kb. 1 évvel el6bb) mozgédsitani kell, hogy
olyan hallgatétarsakkal vegyék fel a kapcsolatot, akik dnkéntes munkdban is vallalndk a konferencia
ideje alatti segédkezést. A hallgatdk az lgyvezeté titkar altal el6re elkildott 6nkéntes szerzédést
aldirtak, és a személyes talalkozé napjan — konferencia el6tti héttel — leadtdk. A konkrét feladatokra
jelentkezett hallgatokkal egy személyes taldlkozdéra is sor keril, ahol széban is elhangzanak a
feladatok, és az ligyvezetd titkar altal elGre elkészitett, elkiildott tdjékoztatast atbeszélik.

A hallgatéknak kit(zott feladatok az alabbiak voltak: minden teremben volt egy GDF-es hallgatd, aki a
GDF-es titkarok munkajat segitette. 2*2 hallgaté fogadta a vendégeket, 1 hallgatd segitett a
regisztracional, 2*2 hallgaté segitette a biifék m(ikodését, a zs(ri termének az 6rzését stb. Osszesen
19 hallgaté segitett a teljes konferencia ideje alatt.



6 | Egyes fontos szervezési kérdések

2.16 Walkie-talkie-s hirdramlas a konferencia alatt

Nagy segitséget jelentet a fdiskolanak, hogy egyik hallgatédnak készonhet6en néhany hallgatd és
szervez6 (Osszesen 11 f3), egy idGben a walkie-talkie készilékek segitségével hatékonyan
kommunikalhatott. Igy a f8iskola teljes teriiletét sikeriilt atfogni, és a keresett személyeket kdnnyen
lehetett valamelyik helyszinre eljuttatni, irdnyitani. Igazabél mind a 11 f6 egy id6ben tudott minden,
a rendszerben elhangzott informaciérél.

2.17 Technika biztositasa

Sziikséges az igényfelmérés elkészitése a konferencia el6tt 1,5 évvel, tovabba a sziikséges eszkdzok
megvételének betervezése. Az eszkozok egyik részének beszerzését a pdlyazatba épitettiik be.
Minden teremben a versenyz8 hallgatok WiFi-vel ellatott laptoprél mutattattak be az el6addasaikat.
Az el6adasokat tagozatok szerint el6zetesen a laptopokra folmasoltuk, de a titkaroknal pendrive-on is
ott volt backupként. A termekben minden laptophoz kilén hangfalakat és presentert
csatlakoztattunk. Az eszkozoket a titkarok vitték a helyszinre. Minden teremben a titkar kiilon gépen
indithatta el az el6re telepitett stopper programot, amellyel a zs(iri és a hallgaté |athatta az el6adasa
koézben is a fennmaradd id6t, vagy akar a tullépett percek szamat. A program segitségével a
tagozatokban nem volt csulszas.

2.18 Zstiri dokumentacidja, ennek el6készitése

A termekben dolgozd zslri titkdr minden tagozatra kilon lebontva vette 4t a szikséges
nyomtatvanyokat, papiralapd dokumentumokat. Ennek el6készitését az informatikus kollégak
végezték, hiszen a jegyz6konyvek elkészitéséhez is az OTDT online rendszert, illetve a programozéi
megoldasokat kellett hasznalni. A zslri elnOke a tagozat zardsa el6tt minden hallgatonak és
konzulensnek atadta a részvételt igazold oklevelet.

2.19 Megnyito, dijatadé linnepség lebonyolitasa

A forgatékodnyvet az elGzetesen megbeszélt szempontok szerint, a marketing-igazgaté allitotta Ossze,
a levezetést a titkar biztositotta.

2.20 Oklevelek el6készitése

Ezzel a feladattal az OTDT online rendszert kezel6 kollégak foglalkoztak, akik a f6 zsdri Gilését
kovetden tudtdk az OTDT online rendszerbél exportalni a neveket, és a helyezésekhez a tagozatot,
valamint a neveket tdrsitani, majd ezt kdvetSen ki tudtak nyomtatni az okleveleket.

2.21 Média megjelenés

Az OTDK-t megel6z6en mar elhangzott néhany felvezet6 interju, majd a konferencia ideje alatt is
késziilt néhany riport a hallgatokkal, a szervezékkel, valamint a helyezett hallgatékkal. A konferencia
el6tt tobb helyre is elkiildtik a meghivékat, de mivel az orszagban mas tudomdanyagban is akkor
zajlott az OTDK kiilonb6z6 szekcidinak rendezvénye, igy kisebb volt az érdeklédés.

2.22 Sajat fotok, vided készitése

A regisztracio sordn arra kértiik azokat a személyeket, akik nem akartak, hogy réluk fénykép vagy
vided késziiljon, viseljenek piros kit(iz6t. A fényképeket ezutan folyamatosan készitettilk, majd
publikdlas el6tt sz(rtiik.

Az egyik tdmogatdnak kdszonhetéen az OTDK ideje alatt késziilt forgatds — egy 20 perces rovidfilm
formajaban — majusban mar a Szekcié honlapjan is lathato.

A filmbemutatdsara a Gabor Dénes Fdiskola szervez6i és munkatarsai kozott szervezendd after
partyn keriil sor. Ezen a formalis és informalis taldlkozason vehetik at a szervez6k a konferencia
el6készitése és lebonyolitdsa kapcsan végzett aldozatos munkajuk elismeréseként az okleveleket, és
Dr. Zarda Sarolta rektor asszony itt koszoni meg minden kolléga munkajat.
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2.23 Szponzorok felkutatasa

Ezzel a feladattal minden szervezd foglalkozott és maximalisan felhaszndlta egyéni kapcsolatait a cél
érdekében.

2.24 A XXXI. OTDK-t kovetoen bekiilldendd dokumentacio elkészitése

Ezzel a feladattal az Ugyvezetd titkar foglalkozik, késziti el6 az OTDT részére az el6re megadott
szempontlista alapjan.

3 Informatikai hattér biztositasa

3.1 Honlap:

A http://otdk2013.gdf.hu/ cimen elérhetd honlap Drupal keretrendszeren alapul. Tobbféle jogkorrel
tobb kolléga szerkesztheti. Kiemelten fontos, hogy minden kikerilé tartalom (széveg, kép,
megosztott dokumentum) hibatlan legyen, és ebben 6sszhang legyen az OTDT, a Szakmai Bizottsag és
a Szekcid Ugyvezetése kozott. A kikuldott korlevelekben praktikus a honlapra mutaté hivatkozasokat
tenni a csatolmdanyok helyett. A honlapot a rendezvény el6tti néhdny hénapban heti, a rendezvény
el6tt napi, a rendezvény alatt 3-4 drankénti rendszerességgel frissitettik.

3.2 Intézményi felel6sok elérhet6sége:

A keretszamokat (melyik intézmény hany palyamunka birdlatat oldja meg) a Szakmai Bizottsag
elnokétdl kaptuk meg. Az intézményi feleldsok elérhetGségeihez a http://www.otdt.hu/cms/tdk/tdt-
elnokok-titkarok-tdk-felelosok/ honlaprol kizarélag PDF formatumban elérhet6 allomanybdl
jutottunk hozza. Ezt a fajlt semmilyen formatumba nem tudtuk konvertalni, tobbszor kértik xls-ben,
nem kaptuk meg az OTDT-t6l. A PDF fajlbdl az Informatika Tudomanyi Szekcidhoz kétédéen az adatok
60%-ban voltak pontosak, napokig egyeztettiink e-mail-ben, telefonon, amig eljutottunk az illetékes
TDT-felel&s kollégahoz. Erre olyan kollégat javaslunk, aki tisztdban van azzal, hogy a kikiildott e-mail
nem egyenlé a probléma megolddsdval, nyomon is kell tudni kévetni a folyamatot.

3.3 Regisztracié a rendezvényre:

Erre a Szekcid honlapjan megjelend kétféle — kiilon hallgatéi és kisér8i — regisztracids Urlapot
készitettiink. Kiemelten fontos egyeztetni a bekért adatokat, mindenképpen kell tdbbféle
elérhetdség. Utdlag nem adddik lehetdség az esetlegesen hidnyzd adatok pdtldsdra. El kell kerdlni a
redundanciat, olyan adatokat nem kértiink be, ami az OTDT online rendszerben elérhet6. A
regisztracids fellileten intelligens, egymdshoz is kapcsolddd GUI komponenseket kell haszndlni, igy
biztosithaté az ellentmondas-mentes kitoltés. Mivel a Drupal keretrendszerben a bekiildott
Grlapadatok csak admin jogkor( felhasznaldk szdmara érhet6ek el, de ilyen jogkdrt nem adhattunk a
szallast, étkezést szervez6 kollégaknak, fejlesztettiink egy sajat, csak az intézményben elérhetd
lekérdez6 szoftvert, amely MySQL és ASP.NET technoldgidra épdl.

3.4 Atiranyitas, kizaras:

Egyes dolgozatokat atiranyitottunk masik szekciéba, esetleg nem fogadta be a szekcié. Ennek jelzése
és nyomkovetése problémds, nem mindenrél értesiil a hallgatd, a konzulense, az érintett intézményi
TDT-felel6s. Javasoljuk, hogy ezt a folyamatot teljes korlien tdmogassa az OTDT online rendszer,
emiatt ne kelljen egyénileg levelezni az érintettekkel.
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3.5 Biraltatas folyamatanak informatikai aspektusai:

A Szakmai Bizottsag elndkének kérésére az aldbbiak szerint valésult meg a palyamunkak biralata.

o ElBszor exportdltuk az OTDT online rendszerbdl a palyamunkak reziiméit és PDF allomanyait.
Ezeket az intézményi keretszdmokhoz koétédéen intézményenként testre szabva
betdmoritettik és csak direkt linken elérheté mddon feltoltottik a honlapra.

o Korlevélben felkértiik az intézményi TDT-felel6s kollégdkat arra, hogy a levélben taldlhato
direkt linken lév6é fajlt letoltve, megadott hatdrid6re (8 munkanap) sziveskedjenek
visszakildeni — a mellékelt xIs fajlban megadva — a palyamunkak birdlatara felkért birald
kollégak nevét és e-mail-cimét. 50%-uk nem tartotta be a hataridé6t, 4 hét alatt kaptuk meg a
kozel 300 biralé adatait.

o A folyamatosan beérkezd adatokat rogziteni kell az OTDT online rendszerben, erre elérhetd a
felhasznaldk importja funkcié. Az importalas 92%-ban volt sikeres. A maradék 8%-ban — mar
volt profilja a user-nek, csak ezt a feladatkort is hozza kellett rendelni — az intézményhez
kot6d6 szekcid admin jogkorrel nem lehetetett megoldani a problémat, ebben az OTDT
Titkarsag technikai segitségét kellett kérni. Ennek idGigényét (fél, 1 nap) kalkulalni kell.

e A birdlatra 3 hetes hatdrid6 jutott. A biralék 60%-ban nem tartottdk be a hatarid6t. Nagy
kilonbség esetén 3. biralé felkérése helyett a biralok egyeztetését kértiik. Ez a palyamunkak
34%-anal szikséges volt. Az egyeztetés folyamatdnak tdmogatasara sajnos semmilyen
funkcié nincs az OTDT online rendszerben. A biralat utolsé hetében telefonon sziikséges volt
egyeztetni az biraldk 10%-3aval.

e A birdlatok OTDT online rendszerbeli feltoltése, elmentése, véglegesitése a biraltatas 1.
hetében technikai nehézségekkel mikodott.

e A zs(irielnokok és zslritagok szdmara tudtuk biztositani, hogy a tagozatukba tartozd
palyamunkakat és azok biralatait el6zetesen megtekintsék, erre van funkcié az OTDT online
rendszerben.

Javaslatunk biralati folyamat lebonyolitdsara a fenti lgymenet helyett:

Alakitsuk ki a tagozatokat — a tagozatok neve utdlag barmikor megvaltoztathatd — , majd rendeljiink
hozza az intézményi TDT-felelGs kollégakhoz tagozati admin jogkort (Iétezik ilyen, de nem hasznaltuk
a Szakmai Bizottsag elnokének kérésére), hogy a kijelolt biralokat importalni tudjak az OTDT online
rendszerbe, és teljes korl felel6sséggel oldjak meg hatdridére a teljes biralati folyamatot. Réviden:
arra haszndljuk, és Ggy haszndljuk az OTDT online rendszert, ahogyan azt megtervezték.

3.6 Biralatok exportja:

Ezt a funkciét nem biztositja az OTDT online rendszer. A Szakmai Bizottsag elndke kérte, hogy a zsdri
elndkei kapjak meg nyomtatott formaban a palyamunkdk birdlatait. Ez sajat fejlesztés(i szoftver
elkészitését tette sziikségessé, amely exportalni tudta és megfelelé formatumban pdf formatumban
generalta a birdlatokat.

3.7 Bemutatok feltoltése és elérhetdsége:

Erre szintén a honlapon hoztunk létre egy (rlapot, ahol a résztvevd hallgatok — miutan megismerték a
birdlataikat — , feltoltotték ppt, pptx vagy pdf formatumban a bemutatdjukat. 30 MB-os fajlméretet
szabtunk meg, és egyetlen egy fdjlt engedtlink feltdlteni; a videdk ppt-ben Iévé kiilsé linkeken
keresztil voltak elérhetdk. Kértilk az dllomany elnevezésére vonatkozd konvencid betartasat, 95%-
A konferencia elsé napjan délel6tt biztositottunk lehetGséget az el6zetesen feltoltdtt prezentacid
kiprobaldasara, moédositasara. Ezutdn a tagozatokban haszndlt laptopokra masoltuk a prezentacidkat
és a tagozatokban a hallgatdk kizardlag az el6zetesen feltoltott és kiprébalt prezentaciot
hasznalhattak.
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3.8 Absztrakt kotet:

A reziimék exportalhatdk az OTDT online rendszerbdl. A legeneralt doc fajl kb. egy napos szerkesztési
feladatot kovet6en nyomdaba adhaté.

3.9 Programfiizet:

Erre nincs tdmogatd funkcid az OTDT online rendszerben. Elegendé létszamu potencialis zs(ritag
esetén nincs Osszeférhetetlenség. A programfiizet dsszedllitdsa soran rengeteg figyelembe veendd
szempont volt, két napot biztosan rd kell szanni.

3.10 Adatszolgaltatas a szallashoz, étkezéshez, logisztikahoz kot6d6en:

A honlapon kitoltott regisztracios drlapok adatainak és az OTDT online rendszerben elérhet6 adatok
Osszekapcsoldsaval teljes korlien kiszolgdlhaté minden igény a szdallds, étkezés megszervezéséhez. A
kilonb6z6 szempontok alapjdn 0Osszeallitott nyomtatott listak, generalt korlevelek, kit(iz6k,
ebédjegyek segitették a rendezvény lebonyolitasat.

3.11 Adatszolgaltatas a pénziigyek kezeléséhez:

A regisztracios Grlapok koriltekint6bb megtervezésével és Gsszedllitasaval elkeriilheté lett volna a
TDT-felelsokkel torténd utdlagos levelezés. A szamlazasi adatok és az intézményi finanszirozasi
formak (pdlyazatbdl vagy sem) Osszegylijtése sok-sok e-mail-ben egyénileg tortént. Az OTDT
nyilvantartdsa kiegészithet6 lenne az intézményi pénzigyi felel6sokkel, ez gyorsitana a folyamatot.

3.12 Oklevelek:

Sajnos meg kellett tapasztalnunk, hogy az OTDT-t6l kapott oklevelekre nyomtatni hagyomanyos,
egyszerl, atlagos lézernyomtatéval nem tudunk, mert a papir vastag, érdes fellletli és kézzel
elmaszatolédik rajta a festékpor. Felsé kategorids szines lézernyomtatdval tudtuk megoldani a névre
sz6l6 oklevelek kinyomtatasat. Az OTDT-t6l nem kaptuk meg a tobbszor igért oklevélsablonokat, de
nem is volt rd szikség: barmely informatikus 5 perc alatt készit egyet-egyet a kiilénbozd tipusu
oklevelekhez. Az oklevelek aldirasa kilon szervezést igényel: tipustdl fliggben aldirja az Szakmai
Bizottsag elndke, a szekcid ligyvezetd elndke, a tagozati zs(iri elndke. Az oklevelek kiosztasa — esetleg
utdlagos eljuttatdsa az érintett személyhez —is jelent8s szervezési feladat.

Az oklevelek 75%-ban el6re elkészithetSk (részvételi, témavezetdi, szervez6i). Az oklevelek 25%-at
(helyezett) a kedd esti zs(ri utan — az elért helyezések ismeretében — tudtuk elkésziteni, amely a
szponzorok és az eredményhirdetés forgatokonyvének elkészitésével egyiitt hajnali fél 3-ig tartott.

Javasoljuk, hogy az oklevelek egységes méretliek legyenek és amennyire lehet, mindegyikre
ugyanoda kelljen nyomtatni a nevet (hallgaté, birald, szervezd, zs(ritag).

3.13 Eredmények Osszesitése:

Id6ben 3 egymast kovet6 tagozati zslri és egyszerre 7 parhuzamos zs(ri daltal megadott
eredményeket kellett az utolsé tagozati el6adasokat kdvet6 45 percen belil 6sszesitve xls fajlban a f6
zs(iri szdmara biztositani. Megoldottuk.

3.14 Levelezés:

Létrehoztunk egy otdk2013szervezes@gdf.hu e-mail-cimet a rendezvény szervezéséhez kotédben.
Ezt tobben is olvastuk, egyszerlien kovethetének bizonyult. 1600-nal is tobb levél érkezett ra a
rendezvény el6tti 3 hdnapban.

Minden korlevelet egyértelm(en, hatarozott, udvarian formaban kell megfogalmazni. Némi empatia
kiemelten hasznos: olvassuk el annak a szemével is a levelet, akinek kiildjik; ha nem tudunk mit
kérdezni magunktdl, akkor megfelel lesz a korlevél. A rendezvényhez két6d6 e-mail-cimlistank 642
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cimet tartalmaz. Osszesen 8 korlevelet kiildtiink ki a résztvevknek, 6sszesen 3718 e-mail-cimre,
amelyre 956 valasz/kérdés/visszajelzés érkezett (kb. 26%).

Tapasztaltuk, hogy az e-mail szovegébe kell mindent beleirni, mert a csatolt fajlok tartalmara, az
azokban lévé adatokra tobbszor is rdkérdeztek a cimzettek, és tobbszor is kiderilt — telefonos
egyeztetést kovet6en —, hogy nem nézték meg a csatolmanyokat.

Nagyon hasznos lenne, ha a levelezésre az OTDT online rendszert lehetne hasznalni. igy egy
kattintdsba keriilne példaul az 6sszes hallgatonak, az 6sszes birdlonak korlevelet irni.

3.15 Kérdoiv:

A konferencia értékelésére kérdbivet készitettlink. Igényként merilt fel, hogy a témavezetSknek is
kuldjik ki a kérd6iv elérhet6ségét, felkérve Gket is a kitoltésre. Sajnos az OTDT rendszerben nem
érhetdk el a konzulensek/témavezetSk. Javasoljuk, hogy a nevezés soran ezen adatok megadasat is
kérje be a hallgatoktdl az OTDT online rendszer.

3.16 Eredmények rogzitése az OTDT online rendszerben:

Javasoljuk, hogy pontszamokat és a helyezéseket ne egyesével kelljen rogziteni, erre biztositson xls
fajlbol import funkciét az OTDT online rendszer.

4 Pénziigyek

Az OTDK pénziigyi feladatainak két ,,problémads” része volt, az egyik a szdmldzds a masik pedig a dijak
kifizetésének minél koltséghatékonyabb rendezése. A részvételi dij megallapitdsanal ugy kalkulaltunk,
hogy az étkezés jarulékos terheit tovdbb haritjuk az adott intézményekre, az amugy is hatalmas
szervezGi koltségeket igy szerettik volna optimalizalni. Arra azonban nem gondoltunk, hogy az
intézmények jelent8s része palydzati forrdsbdl fedezi majd hallgatdik részvételi dijat, és a legtobb
palydzatndl nem megengedett étkezés szerepeltetése a szamlan. igy arra a kompromisszumra
jutottunk, hogy az étkezés jarulékos terheit beépitjik a részvételi dijpba. Nem tehettiik meg, hogy mi
viseljik az Osszes ilyen jellegli terhet és nyilvan az sem johetett szamitdsba, hogy olyan szamlakat
allitsunk ki, amelyeket utdna az intézmények nem tudnak a palyazatban elszamolni.

A részvételi dijak kialakitasanal tehat a mostani tapasztalatunkkal mar dgy doéntenénk, hogy az
étkezéssel kapcsolatos jarulékos terheket beleépitenénk a részvételi dijba, ezzel sok-sok e-mail-t,
telefont tudtunk volna megspérolni. A szamldzds el6tt felvettiik mindegyik intézménnyel a
kapcsolatot, prébaltunk  begydjteni mindenfajta  igényt, megspdérolva az utdlagos
szamlareklamacidkat. Ez meg is hozta az eredményt, persze igy is volt néhany korrekcié, de sok
el6készilettel sikerilt azt elérnlink, hogy a szdmlak nagy része helyes adattartalommal ment ki. A mi
esetlinkben 22 intézménybdl jelentkeztek hallgaték, még kezelhet6 volt az egyéni problémak
megoldasa, de rengeteg id6t vett igénybe. A fizetési hajlanddsagtdl kicsit tartottunk, de a legtébb
intézmény, ha nem is a rendezvényig, de rd par hétre rendezte is az utalast.

Az OTDK eddigi hagyomanyainak megfelel6en a dijak kifizetését probaltuk mi is 6sztondij formajaban
megoldani. Ehhez az kellett, hogy még a rendezvény el6tt ismételten felvettiik minden intézménnyel
a kapcsolatot, és kértlink egy el6zetes beleegyezést arra vonatkozdan, hogy a dijakat mindenki a sajat
hallgatéjanak 6sztondij formajaban utalja ki, az erre vonatkozdé fedezetet pedig mi utaljuk el. A
legtdbb intézménynél nem is volt ebbdl gond, viszont kettéosztotta a dijak kifizetését, ahol elutasitd
valaszt kaptunk, ott természetesen a dijakat mi fizettlik ki a hallgatoknak, megndvelve ezzel a
koltségeinket, a jarulékterheket mi viseltiik, hiszen adémentes 6szténdijként mi nem tudtuk kifizetni
ezeket a dijakat mas intézmény hallgatéinak. igy viszont a rendezvény napjan mar korrekt
tdjékoztatast tudtunk adni a nyeremények kifizetésérél, ez mindenképp sziikséges volt a sikeres
lezarashoz.

Ez persze novelte a szervezési feladatokat, hiszen minden intézménnyel kilén megallapodast kellett
koétniink, de azt gondolom megérte a belefektetett energidat, mert a legtobb helyrél pozitiv
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visszajelzést kaptunk, ezzel pedig elég jelentds anyagi terhet vettek le a vallunkrél az adott
intézmények. Visszagondolva ezt most is hasonldéan tennénk, a szervezésnek ez a része viszonylag
z6kkenémentesen ment.

5 Szallas, étkezés, logisztika

5.1 Szallas

A szdllas lefoglaldsahoz dont6 fontossagu a konferencia ddtumdnak a meghatdrozdasa és elfogadasa.
Ez a mi esetilinkben kilondsen fontos volt, mivel féiskolank nem rendelkezik sajat kollégiummal. Ezért
kb. egy évvel a rendezvényt megel6z6en utana kellett jarni, és elGzetesen le kellett foglalni azt a
kollégiumot, ahol a didkok elhelyezésre sor keriilt. Ez nem volt egyszer( feladat, mivel szorgalmi- és
vizsgaiddszakban semmilyen kollégium nem rendelkezik szabad fér6helyekkel. Prébaltunk
kozépiskolai kollégiumokkal is targyalni, 6k is csak sziinid6ben, jelen esetben a husvéti sziinetben
tudtak volna szobat biztositani. Végull a kollégiumi helyeket az ELTE segitségével sikerilt lefoglalni
egy olyan helyszinen (Hotel Ventura), amely f&iskolanktdl konnyen megkozelithets, és egyarant
rendelkezett kollégiumi szint(i (hdrom-négyagyas) szobdakkal a didkok szamara, és szallodai szintd
féréhelyekkel a kiséré tanarok részére. Bar helyzetiink ebbdél a szempontbél specialis volt, hiszen nem
rendelkeziink sajat kollégiummal, azonban a sajat kollégiumi féréhellyel rendelkezé intézmények
esetében is kell6 id6ben meg kell allapodni a rendezvény id6pontjardl, és le kell foglalni a szobakat,
hiszen itt is haza kell kiildeni a rendezvény idejére (két éjszakara) a bent laké didkokat. Specidlis volt
helyzetiink a budapesti helyszin miatt is, mert kevesebben igényeltek kollégiumi elhelyezést, mint
vidéki helyszin esetén. Az 6sszes jelentkezd didk kb. egyharmada (kb. 65 f6) és 6sszesen 6 f6 kiséré
tanar igényelt szallast. Ez az arany vidéki rendezvény esetében valdszinlleg sokkal nagyobb, hiszen a
nagy létszdmu hallgatét delegalt budapesti fels6oktatasi intézményekbdl (BME Villamosmérnoki és
Informatikai Kar, ELTE Természettudomanyi Kar, Pazmany Péter Katolikus Egyetem Informatikai és
Bionikai Kar, Obudai Egyetem Neumann Janos Kar) érkezd didkoknak nem kellett szallast foglalni, és a
Budapesthez kozel fekvS vidéki varosokbdl érkezé hallgatok sem kértek széllast: pl. Dunadjvarosi
FGiskola, Kecskeméti FGiskola Gépipari és Automatizalasi Mdszaki FGiskolai Kar.

A zslirit a BME professzori vendéghazaban (haromcsillagos elhelyezés) szallasoltuk el, a budapesti
helyszin kovetkeztében a 34 zs(ritagbdl csupan nyolcan éltek ezzel a lehet6séggel. Ebben az esetben
is szamitani kell arra, hogy vidéki konferencia-helyszin esetén a szdllast igényl6k szama tobb lesz.
Mivel a zs(ritagok végleges névsora csak kb. két héttel a rendezvény el6tt valt véglegessé, nagyon
fontos volt a szalloda (jelen esetben a vendéghdz) rugalmassaga, amely tudomasul vette, hogy az
el6zetesen foglalt szobdk csupan felét vettik igénybe, és nem szamolt ezért kotbért.

5.2 Etkezések:

A fGiskola menzajan oldottuk meg. Ki kell emelni, hogy a f6iskola rektora a rendezvény idejére
oktatdsi sziinetet rendelt el. igy a teljes étterem az OTDK konferencia rendelkezésre &llt. Még igy is
csak két turnusban tudtuk az ebédeltetést lebonyolitani, mely turnusokat a program
figyelembevételével allapitottuk meg, és a hallgatdk jegyeket kaptak, melyen feltlintettiik az egyes
turnusok étkezési idejét.

Hallgaték beosztdsa a biféhez, a tolongas elkeriilése érdekében, az el6addétermek kozelében bifé
biztositdasa két — harom kilonb6zé helyszinen.

5.3 Bankett:

Ezt kiilsé helyszinen rendeztiik meg, a f8iskolahoz kozeli Tréfea Grill Ujbuda étteremben, amely egy
fix személyenkénti 6sszegért korlatlan étel-ital (sor, bor, tidit6) fogyasztast biztositott, és a kényelmes
nagy asztalok lehetGséget nyuljtottak a rendezvény jé hangulatu, fehér asztal melletti zarasara. Ez volt
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a legkevésbé rugalmas helyszin, tobb mint félévvel el6bb lefoglaltuk, jelentés el6leget fizettlnk, és a
teljes megrendelt [étszdmnak megfelel6 6sszeget el6re ki kellett fizessiik.

5.4 Logisztika:

Nagyon nagy segitség volt a jol m(ikodd szamitdgépes program, amely szinte a jelentkezéssel egy
id6ben pontos informacidkat adott a regisztralt Iétszamokra vonatkozdan. Ugyancsak segitett az
elrendelt oktatdsi szlinet, hiszen igy a tantermek, folyosék és az aula teljes egészében a konferencia
rendelkezésére allt. Az el6készités egyik legfontosabb része a konferencia-anyagok, kitliz6k, jegyek
stb. dsszerakasa volt, amely pontos és 6sszehangolt munkat igényelt az Ugyvezetés egyes tagjaitdl,
hiszen alapjat a pontos szamitégépes listak, névsorok, és a programflizet adtak.

A legkritikusabb taldn az volt, hogy a végleges program, és az ehhez kapcsolédd programfiizet csak
kb. 10 nappal a rendezvény el6tt késziilt el, és a végleges megrendelések, a teremberendezések, a
konferencia-csomag, az étkezési jegyek, stb. elkészitésének alapjat ez a program képezte.
Ugyanakkor jelent6s segitség volt, hogy ,hdzon belll” rendelkeztiink nyomdai el6készité
munkatarssal és bizonyos nyomdai/nyomtatasi munkak , helyben” késziltek (kitlzdk, jegyek).

A konferencia anyagok atadds-atvételét az auldban taldlhaté informacids pultban oldottuk meg, ide
elGzetesen bekészitettiik a konferencia-taskakat és el6re névsorban osszekészitettik a kitliz6ket,
étkezési jegyeket. Ez lehetGvé tette a helyszini regisztracid gyors és zokken6mentes lebonyolitasat.
Osszességben elmondhatd, hogy a széllasok, étkezések helyszinének kell§ id6ben torténd
lefoglalasahoz, és a konferencia koltségvetésének elkészitéséhez sziikséges volt a rendezvény pontos
id6pontjat kb. 1,5 évvel a rendezvény el6tt meghatdrozni. Ugyanakkor a végeleges szallas és étkezés
rendelések kikildésére, és a konferencia zokken6mentes lebonyolitdsdhoz sziikséges logisztikai
feladatok végrehajtasara csak a rendezvényt kozvetleniil megel6z6 10 napban kerilhetett sor,
elsGsorban azért, mert ekkora valt véglegessé a program, a zs(ri |étszama és Osszetétele, stb. Ez azt
jelentette, hogy a viszonylag kis |étszamu szervez6 bizottsag jelentds létszdmu segitével egészilt ki az
utolso két hétben.

6 Nehézségeink

e Az OTDT online biralati rendszert valdjdban a Gabor Dénes FGiskola tesztelte ,élesben”,
informatikailag nem lett elGzetesen letesztelve.

e Az OTDT nem kildte el a tényleges m(ikodd intézmények TDT-elndkeinek cimlistajat, a
gyakorlat nem volt szinkronba a honlapon taldlhato listaval, a cimeket tobb napon keresztil
kellett megtalalni.

o A birdldk el6zetesen nem kaptak jelzést az intézményi TDT-elndkoktdl, hogy 6k megbizast
fognak kapni, igy nagyon sok kolléga automatikusan elutasitotta a feladatokat, és ezt
kovetben Uj birdlét kellett keresni.

e A birdlok nevét, elérhet6ségét a TDT-elnokok nem pontosan, vagy késén kildték el a
szervez6knek.

e A birdlék egy része nem tartotta be a hatdrid6ket, emiatt folyamatosan csusztunk a
tagozatokba soroldssal.

e A tagozatok kialakitdsa az utolsé percre maradt, ez nincs szinkronban az OTDT altal kért
hatdrid6 betartasaval, de az Informatika Tudomanyi Szekcidban ez masként mikodik.

Javaslat
OTDT altal elkészitett forgatékdnyv minta kozzététele a szervez6k szamara. Ez nagyon megkdnnyiteni
a szervezést.
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7 Javasoltidorend a f6 feladatok elvégzésére

A tablazatban D a konferencia nyitdnapjanak datuma, tehat D-18 azt jelenti, hogy a nyitas el6tt 18

hénappal.
Id6pont Feladat
D-18 hénap Otfés szervezd bizottsag feldllitdsa. Az lgyvezetd elndknek ,teljhatalmd” és
kizdrdélagos megbizas a rektortdl
D-18 Konferencia id6pontjanak pontos meghatarozasa
D-14 HozzavetGleges koltségterv és cselekvési terv készitése
D-14 Honlap tervezése
D-12 Szponzorok felkutatdsa, szerz6dések megkotése
D-12 Online informatikai rendszer tanuldsa
D-10 Termek lefoglaldsa
D-10 Szallas el6zetes egyeztetése
D-10 Etkezés, bankett elGzetes egyeztetése
D-10 Hirdetmény kozzététele
D-10 Hatdrid6k meghatdrozasa
D-5 Birdlok azonositasa az intézményi TDK felel§sokon keresztill
D-5 Intézményi TDK felel6s6k azonositasa
D-4 Etkezés és szallas koltségek véglegesitése
D-4 Koltségek kozzététele
D-4 Konferencia regisztracios rendszer belizemelése a honlapon
D-4 Biralok felkérése
D-3 Regisztralas a konferencidra hataridé
D-3 Dolgozat feltoltési és papir dolgozat postdzasi hataridé
D-2 Biradlatok bekildési hatdrideje
D-1 Birdlati problémak kezelése
D-1 Tagozatok zslirik meghatarozasa
D-1 Zs(ritagok és elndkok felkérése
D-1 Konferencia programfiizet 6sszeallitasa
D-0.5 Kiadvany Osszedllitasa
D-0.5 El6zetes oklevél-nyomtatas
D+2 Elégedettségi kérdGivek kiklildése és értékelése
D+2 OTDT-nek szakmai beszamolé el6készitése
D+1 OTDK utan bekildend6 dokumentacio az OTDT Titkarsaganak




